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Zugriff auf das Schulmail-Portal 
 

In dieser Anleitung wird beschrieben, wie Sie als Elternteil auf das für Ihr Kind persönlich eingerichtete 

E-Mail Postfach zugreifen können. Dieses Postfach wird von der Schulleitung und dem Kollegium 

verwendet, um allgemeine Informationen an Sie zu versenden. 

 

Die Benennung der Postfächer folgt einem einfachen Muster: 
vorname.nachname@eltern.primusschule.de 

In Vor- und Nachnamen werden dabei Umlaute umgewandelt (z.B. ä zu ae) und Leerzeichen durch 

Bindestriche (-) ersetzt. 

 

So verbinden Sie sich: 

1. Geben Sie die Adresse schulmail.primusschule.de in einem Webbrowser (Chrome, 

Firefox, Edge) auf einem PC, Tablet oder Mobiltelefon ein.  

2. Es erscheint ein Anmeldeformular mit Textfeldern für den Benutzernamen und das Passwort. 

3. Verwenden Sie die E-Mail Adresse als Benutzernamen.  

Z.B. anna-lena.baecker@eltern.primusschule.de 

4. Geben Sie das nur Ihnen bekannte Passwort ein. 

[!] Ist Ihnen das Passwort nicht bekannt, wenden Sie sich bitte an das Sekretariat. 

5. Klicken Sie auf Anmelden 

6. Sie befinden sich nun im Ordner Posteingang und sehen an Sie zugestellte Mails. 

 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das Sekretariat: 

Frau Bernhardt-Schäfer, 02355 909711 oder j.bernhardt-schaefer@primusschule.de 


